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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЕРШОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 749 № 21.06.12
г. Ершов

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Выдача 
разрешений на строительство и 
реконструкцию объектов 
капитального строительства»

 В соответствии с Федеральным законом  от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ершовского муниципального района от 25 ноября 2011 года №1538 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Ершовского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства», согласно приложению.
2. Отделу делопроизводства, организационно-контрольной работы и взаимодействия с территориями администрации Ершовского муниципального района Саратовской области обнародовать настоящее постановление и разместить на сайте администрации Ершовского муниципального района в сети Интернет.
3. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации П.А. Громова.
Глава администрации 






   В.Т. Майоров     
	Приложение  к постановлению

администрации Ершовского

муниципального района

от  749 № 21.06.12



Административный регламент по

предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства» администрацией Ершовского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее по тексту - административные процедуры), устанавливает порядок взаимодействия между должностными лицами администрации Ершовского  муниципального района (далее по тексту – администрация), взаимодействия с физическими и юридическими лицами, органами государственной власти, иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (далее по тексту – муниципальная услуга).

   Администрация выдает разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства в случае, если строительство объекта капитального строительства планируется осуществить на территориях двух и более поселений в границах муниципального района, и в случае реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территориях двух и более поселений в границах муниципального района.

     Разрешение на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (далее – Разрешение) представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

Круг заявителей

1.2. Заявители при предоставлении муниципальной услуги – физические и юридические лица, являющиеся застройщиками, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее – заявитель).

Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги размещается в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Саратовской области" (www.pgu.saratov.gov.ru)  (далее - Порталы), на официальном сайте администрации Ершовского муниципального района http:// ershov.sarmo.ru,  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - Сайт), на информационном стенде.

 1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом по строительству, транспорту, связи и жилищно-коммунальной инфраструктуре администрации Ершовского муниципального района (далее   – Отдел).
1.5. Место нахождение Отдела - г. Ершов, ул. Интернациональная, 7,каб.№ 43;

Почтовый адрес - 413500, г. Ершов, ул. Интернациональная, 7;

Телефоны для справок - 8(845-64) 5-11-35; 

Адрес  электронной почты администрации:

e-mail: g.p.a72@yandex.ru Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript

1.6. Специалисты Отдела осуществляют прием заявителей в соответствии со следующим графиком работы:

 Понедельник - с 8.00. до 12.00., с 13.00. до 15.00.

Вторник - с 8.00. до 12.00., с 13.00. до 15.00.

Среда - с 8.00. до 12.00., с 13.00. до 15.00.

Четверг - с 8.00. до 12.00., с 13.00. до 15.00.

С 12.00 до 13.00 обеденный перерыв

Пятница - не приемный день

Суббота - выходной день.

Воскресенье - выходной день.

1.7. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством индивидуального информирования:

- при обращении Заявителя в устной форме лично и по телефону;

- при письменном обращении Заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

и публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

- посредством размещения информации на Порталах и Сайте. 

1.7.1. При обращении Заявителя в устной форме лично или по телефону специалист Отдела должен представиться, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил Заявитель, затем в вежливой форме дать Заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут.

В случае если в обращении Заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста Отдела, Заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении Заявителя по телефону специалист Отдела должен сообщить Заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.7.2.  При письменном обращении Заявителя, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения Заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанным в обращении в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

1.7.3.  На информационных стендах Администрации  размещается следующая информация:

- режим работы Отдела, график приема Заявителей, номера телефонов для справок, адрес Сайта, адрес электронной почты;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;

- текст Регламента.

1.7.4. На Сайте размещается следующая информация:

- адрес места нахождения Администрации, Отдела, номер телефона для справок, адрес электронной почты;

- режим работы Отдела и график приема Заявителей;

- порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст Регламента.

1.8. Лица, обратившиеся в Отдел   непосредственно, путем обращений по электронной почте   или с использованием средств телефонной связи, информируются:

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) о правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

4) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

5) об основаниях отказа предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию  объектов капитального строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация  Ершовского Муниципального района.

          Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел по строительству, транспорту, связи и жилищно-коммунальной инфраструктуре администрации Ершовского муниципального района.


При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует со следующими организациями:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области и его территориальными отделами;
Управлением по недропользованию по Саратовской области.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в иные  органы местного самоуправления , организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг, утвержденный  решением районного Собрания Ершовского муниципального района.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в  иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных  услуг, утвержденный  решением районного Собрания Ершовского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной  услуги

2.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

 - Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29.12.2004 №190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. №290, в "Парламентской газете" от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 16;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства Российской Федерации» № 40 от 6 октября 2003 г. (ст. 3822); «Парламентская газета»          № 186 от 8 октября 2003 г.; «Российская газета» № 202 от 8 октября 2003 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (ред. от 03.12.2011)   («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

 
- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета» № 95 от 5 мая 2006 г. («Парламентская газета» № 70-71 от 11 мая 2006 г.; «Собрание законодательства Российской Федерации» № 19 от 8 мая 2006 г. (ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» (Текст постановления опубликован в "Российской газете" от 27 февраля 2008 г. N 41, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25 февраля 2008 г. N 8 ст. 744);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 ноября 2005 г. N 48 ст. 5047, в "Российской газете" от 7 декабря 2005 г. N 275);
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (Текст приказа опубликован в "Российской газете" от 16 ноября 2006 г. N 257, в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 13 ноября 2006 г. N 46);
 - иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов местного самоуправления.
 Результат исполнения муниципальной  услуги

2.4. Результатом исполнения муниципальной  услуги является: 

- выдача Разрешения, продление срока действия Разрешения, внесение изменений в Разрешение;

- уведомление об отказе исполнения муниципальной  услуги с указание причин и оснований отказа.

Сроки исполнения муниципальной  услуги

2.5. Срок исполнения муниципальной  услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной  услуги.

2.5.1. Время ожидания в очереди при личном обращении заявителей для получения информации о процедуре исполнения муниципальной  услуги, для подачи и получения документов не должно превышать 15 минут.
2.5.2.Срок составления и регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  не превышает 15 минут. Письменные запросы, поступившие по почте, факсу или электронном виде принимаются и регистрируется  специалистом отдела делопроизводства, организационно-контрольной работы и взаимодействию с территориями  администрации Ершовского муниципального района. Максимальный срок выполнения данного действия   не превышает одного рабочего дня. 

Требования к местам исполнения  муниципальной  услуги

2.6. Требования к размещению и оформлению помещения Отдела, предоставляющего муниципальную услугу:

прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);

присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;

в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей;

помещения Отдела должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

присутственные места оборудуются системой кондиционирования воздуха либо вентилирования;

наличие доступных мест общего пользования (туалетов).

Требования к местам для ожидания:
Места ожидания приема у специалиста Отдела должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 2 мест.

Место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов:
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах;

стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

Требования к местам приема заявителей:
В Отделе выделяются места для приема заявителей.

Кабинет Отдела должен быть оборудован вывесками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

 Требования к составу документов, предоставляемых заявителем для исполнения муниципальной  услуги

2.7.Документы, подлежащие представлению заявителем, способы и порядок их получения заявителем: 

2.7.1..В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет заявление (приложение 2) о выдаче разрешения на строительство с приложением необходимых документов:

1) Материалы, содержащиеся в проектной документации (подлинники или засвидетельствованные в соответствии с действующим законодательством копии): 

а) пояснительная записка;


б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в)
схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д)
сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж)
проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

2) Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных ст. 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ч. 6 ст. 49 Градостроительного кодекса РФ (при их наличии) (подлинники или засвидетельствованные в соответствии с действующим законодательством копии);

3) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (подлинники или засвидетельствованные в соответствии с действующим законодательством копии);

4)  К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (подлинник или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством порядке копия).

2.7.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик к заявлению о выдаче разрешения на строительство             (приложение 2)  представляет следующие документы:

1) Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (подлинники или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством копия).  

2.7.3. В целях продления разрешения на строительство заявитель предоставляет заявление о продлении срока действия разрешения на строительство  (приложение 3).

К заявлению о продлении срока действия разрешения на строительство прилагаются следующие документы:

1) Копия проекта организации строительства с обоснованием увеличения срока строительства (в случае продления срока действия разрешения на строительство объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству).

2.8. Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить:

2.8.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники или засвидетельствованные в соответствии с действующим законодательством копии).  

Документы, указанные в данном пункте, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

2) Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (подлинник или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством копия). 
3) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса) (подлинник или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством порядке копия). 
2.8.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик к заявлению о выдаче разрешения на строительство:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники или засвидетельствованные в соответствии с действующим законодательством копии).  

Документы, указанные в данном пункте, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

2) Градостроительный план земельного участка.
2.8.3.В целях продления разрешения на строительство заявитель предоставляет заявление о продлении срока действия разрешения на строительство :
1) Правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинники или засвидетельствованные в соответствии с действующим законодательством копии).

Документы, указанные в данном пункте, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

2) Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (подлинник или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством копия). 
2.8.4.В целях внесения изменений в разрешение на строительство :
К заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство прилагаются следующие документы:

1) Правоустанавливающие документы на земельные участки в случае, указанном в части 21.5 Градостроительного кодекса РФ (подлинник или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством копия).

Документы, указанные в данном пункте, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

2) Решение об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления (подлинник или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством копия);

3) Градостроительный  план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ (подлинник или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством копия);

4) Решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ (подлинник или засвидетельствованная в соответствии с действующим законодательством копия).

2.9. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, администрации, иных органов местного самоуправления, либо подведомственных  государственным органам или органам местного самоуправления, организациям.
2.10. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

                      в предоставлении муниципальной  услуги.

2.12.  Основаниями для приостановления  предоставления муниципальной услуги: 

- поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

- определение или решение суда. 

     2.13. Заявителю может быть отказано в исполнении муниципальной  услуги в следующих случаях:
-   не предоставление документов, указанных в  настоящем административном регламенте;

- несоответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, а так же требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги; 

-обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

- обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Отделом в электронной форме через Порталы, сайт и электронную почту;
          - равные права и возможности получения муниципальной услуги для заявителей; 

- удобное территориальное расположение здания администрации. 

  2.15 Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- профессиональная подготовка специалистов; 

 - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

 - отсутствие обоснованных жалоб (претензий) заявителей; 

- отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих  Администрации.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


2.17. В перечень необходимых и обязательных услуг, предусматривающий обращение самого заявителя в иные организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, входит получение материалов для проектной документации и экспертизы.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения

 административных процедур в электронной форме

3.1. Исполнение муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием документов и регистрация;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение представленных документов, принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения;

   4) выдача либо направление заявителю результата исполнения муниципальной  услуги;

В рамках предоставления муниципальной услуги также могут выполняться следующие административные процедуры:

   1) продление срока действия Разрешения в соответствии с п. 3.6 настоящего регламента;

   2) внесение изменений в Разрешение в соответствии с п. 3.7 настоящего регламента.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной  услуги представлена блок-схемой (приложение № 1)

3.2. Прием документов и регистрация

3.2.1 Основанием для начала исполнения административной процедуры приема заявления и документов на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Отдел, поступление необходимых документов по почте или в электронном виде.

3.2.2. Специалист Отдела проводит проверку заявления и приложенных к нему документов на соответствие их установленным требованиям. В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, заявитель направляется в отдел делопроизводства, организационно-контрольной работы и взаимодействия с территориями администрации Ершовского муниципального района (кабинет № 32) для сдачи и регистрации заявления и документов. В случае, если заявителем представлено заявление не соответствующее установленным требованиям, а также если к нему не приложены все необходимые документы, сотрудник Отдела разъясняет заявителю необходимость приведения заявления и прилагаемых к нему документов в соответствие с установленными требованиями.

Максимальный срок выполнения действия - 30 мин. 

3.2.3. В случае личного обращения заявителя, если копии документов представленные  им, не заверены в установленном законодательством порядке, специалист Отдела, сверив копии документов с их подлинными экземплярами, убеждается в их соответствии подлинным экземплярам. Копии документов, направляемых по почте, требуют обязательного нотариального заверения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.4. В случае направления документов в электронном виде через региональный портал http://pgu.saratov.gov.ru/  либо федеральный портал http://www.gosuslugi.ru/:

    заявление, указанное в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 настоящего Административного регламента, должно быть заполнено в электронном виде согласно представленным на региональном портале http://pgu.saratov.gov.ru/ либо федеральном портале http://www.gosuslugi.ru/ электронным формам;

     все представленные документы должны быть отсканированы, сформированы в архив данных в формате «zip» либо «rar». 

Датой обращения и представления документов является день поступления и регистрации документов специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Для подачи заявителем документов в электронном виде через региональный и федеральный порталы применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов на портале. 

В случае направления  документов для получения муниципальной услуги по электронной почте оригиналы документов или их копии, заверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации, должны быть предоставлены в Отдел не позднее 5 дней со дня отправки в электронном виде. 
3.2.5.Зарегистрированные документы заявителя передаются главе администрации  для рассмотрения и резолюции, затем начальнику Отдела для дальнейшего рассмотрения и принятия решения о формировании межведомственных запросов.

3.3. Формирование и направление внутриведомственных и межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является не предоставление заявителем документов, указанных в п. 2.8 настоящего Административного регламента.

3.3.2. Документы, указанные в п.п. 2,3. п.2.8.1, в п.п. 2 п.2.8.2, в п.п. 2 п.2.8.3, в п.п. 2,3 п.2.8.4. находятся в ведении администрации (внутриведомственный запрос).

3.3.3. Межведомственный запрос в течение одного дня формируется специалистом Отдела и передается специалисту, ответственному за межведомственное взаимодействие, который в течение одного дня направляет запросы:
а) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области для получения документов, указанных в    п.п. 1 п. 2.8.1, в п.п. 1 п. 2.8.2., в п.п. 1 п. 2.8.3., в п.п 1 п.п. 2.8.4;

б) в Управление по недропользованию по Саратовской области в случае, указанном п.п..4 п.2.8.4.

3.3.4. Срок ожидания ответа – 5 дней.

3.3.5. Запросы, предусмотренные пункта 3.3.3. настоящего Административного регламента, направляются специалистом, ответственным за межведомственное взаимодействие с помощью защищенных каналов системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет шесть дней с момента  регистрации документов. 

3.4. Рассмотрение представленных документов, принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения
3.4.1.  Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению представленных документов является получение заявления, документов, представленных заявителем и сведений, полученных по каналам межведомственного взаимодействия начальником Отдела.

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник Отдела и специалист Отдела, которому поручено рассмотрение и проверка представленных документов.

3.4.3. Начальник Отдела знакомится с данным заявлением и приложенным к нему пакетом документов. После чего поручает (в виде резолюции) одному из специалистов Отдела, произвести рассмотрение и проверку представленных документов.

3.4.4. В случае неполного пакета документов специалист Отдела, ответственный за исполнение данной административной процедуры связывается с заявителем и предлагает устранить указанные замечания. Срок, предоставляемый на устранение недостатков, 2  дня. В случае не устранения недостатков заявителем, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит на бланке письма Администрации письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин и оснований принятого решения.
3.4.5. В случае соответствия пакета документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламент, специалист готовит проект Разрешения.
3.4.6. Результатом административной процедуры является подготовленный проект Разрешения или письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения.
3.5. Выдача либо направление заявителю результата исполнения муниципальной  услуги

3.5.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту  подписанного Главой администрации  разрешения на строительство (приложение 5) либо уведомления об отказе (приложение 6).
3.5.2.  Специалист уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата.

3.5.3. При выдаче результата исполнения муниципальной  услуги заявителю специалист:

- устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

- выдает заявителю один экземпляр разрешения на строительство. Второй экземпляр хранится в делах Администрации.

3.5.4. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения  на строительство заявителю вручается письменное уведомление об отказе исполнения муниципальной  услуги с указанием причин и оснований отказа.

3.5.5.Выдача результата исполнения  услуги осуществляется в порядке очередности в соответствии с графиком работы  администрации.

3.5.6. Время выполнения административной процедуры составляет не более 1 дня.

3.6. Продление срока действия разрешения.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение назначенным ответственным исполнителем заявления с необходимыми приложениями, который формирует дело о выдаче продления срока действия разрешения на строительство  в установленном порядке.

3.6.2. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. 

3.6.3. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. 

3.6.4. Специалист проводит мероприятия по проверке фактов, обосновывающих продление срока разрешения, либо выявлению фактов, препятствующих продлению срока действия разрешения. 

3.6.5..Результатом исполнения административного действия является подготовленное разрешение на строительство с указанием продления срока действия по утвержденной форме во всех оригиналах, либо мотивированный отказ в выдаче продления срока действия разрешения на строительство (далее – документ).

3.6.6.Фиксацией результата исполнения муниципальной услуги является подписание записи о продлении срока действия разрешения на строительство  главой администрации.  

3.6.7.Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 календарных дней.

3.7. Внесений изменений в разрешение.
3.7.1.Основанием для начала административной процедуры является получение назначенным ответственным исполнителем заявления с приложениями, обосновывающими необходимость внесения изменений, который формирует дело о внесении изменений разрешения на строительство  в установленном порядке. 

  3.7.2. Изменения в Разрешение могут быть внесены в случаях: 

- поступления от застройщика в администрацию письменного уведомления о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 
-
отклонения параметров объекта капитального строительства от проектной документации, необходимость которого выявилась в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта такого объекта, на основании вновь утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документации после внесения в нее соответствующих изменений. 

3.7.3. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в ч. 21.13 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном                ч. 21.7 ст.51 Градостроительного кодекса РФ.

3.7.4. Результатом исполнения административного действия является внесение изменений в разрешение на строительство во  всех оригиналах документа либо мотивированный отказ во  внесении изменений в разрешение на строительство (далее – документ).

Фиксацией результата исполнения муниципальной услуги является подписание изменений в разрешение на строительство  главой администрации.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 календарных дней.

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги 

Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, принятием решений, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации, положением о структурном подразделении, должностными регламентами и инструкциями.


4.2. Плановые проверки осуществляются первым заместителем главы   администрации.
 Периодичность осуществления плановых  проверок устанавливается главой администрации.


При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели полноты и качества предоставления муниципальной услуги определены пунктами 2.14 и 2.15.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

4.5.Персональная ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.7.  Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

        
В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в администрации, обратившимся заявителям направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.
V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) должностных лиц.

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном или судебном порядке. Заявление об обжаловании подается в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 02 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, является конкретное решение, действие (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги с принятием, совершением (допущением) с которым не согласно лицо обратившееся с жалобой.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.3.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается: 

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается; 

в случае если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Отдела или должностного лица администрации, а также членов их семьи,  главе администрации оставляет без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом (копия такой жалобы с сопроводительным письмом может быть направлена в органы внутренних дел по месту жительства заявителя);
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель службы субсидий или  руководитель администрации принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

  в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4.  Основанием   для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой в письменной форме. 
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.6.Запись заявителей на личный прием главы администрации осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах администрации. 

5.7. Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный прием главы администрации, информирует заявителя о возможности осуществления личного приема в установленные приемные дни и часы  и согласования с ним даты и времени приема.

 Получатель муниципальной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц, нарушении положений административного регламента, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, или в форме электронного документа жалобу (претензию) главе администрации.
5.8. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9.Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

 фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии),  сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представленные документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

личную подпись и дату.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлений допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

5.13. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня,  когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
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БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

 «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО И РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
	Прием и регистрация документов









Приложение 2 

                                                                               к административному регламенту
 «Выдача разрешения на строительство и
           реконструкцию объектов капитального 

                                             строительства»
    __________________________________________________

                     В Администрацию  Ершовского муниципального района
Заявление

Прошу выдать

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    (наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи

      свидетельства о его государственной регистрации, ИНН,

           почтовые реквизиты, код ОКПО; телефон/факс;)

разрешение на строительство ______________________________________

__________________________________________________________________

 (наименование объекта (секции жилого дома, пускового комплекса,

      очереди), его вид и функциональное назначение, краткие

      проектные характеристики, описание этапа строительства

     объекта, если разрешение выдается на этап строительства)

по адресу ________________________________________________________

__________________________________________________________________

             (почтовый (строительный) адрес объекта)

При этом прилагаю:

1. Правоустанавливающий документ на земельный участок ____________

__________________________________________________________________

   (наименование документа, его номер и дата, кадастровый номер

                       земельного участка)

2. Градостроительный план земельного участка _____________________

__________________________________________________________________

     (наименование органа исполнительной власти, утвердившего

                 план, номер и дата утверждения)

3. Проектная документация ________________________________________

__________________________________________________________________

         (наименование организации, утвердившей проектную

             документацию, номер и дата утверждения)

4. Заключение государственной экспертизы проектной документации __

__________________________________________________________________

   (наименование экспертного органа, выдавшего заключение, дата

                и номер положительного заключения)

5. Иные документы ________________________________________________

Наименование застройщика _______________  ________________________

      (фамилия, имя, отчество - для граждан,    (подпись с расшифровкой)

                 полное наименование организации - для юридических лиц)

Приложение 3 
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 «Выдача разрешения на строительство и
           реконструкцию объектов капитального 

                                             строительства»
Кому: ____________________________________

                  от кого:___________________________________________________
                       (Ф.И.О.;адрес проживания; тел.; паспортные данные – для граждан) 

                 ________________________________________________________

                (полное наименование; ИНН; юридический и почтовый адреса; ________________________________________________________

ФИО руководителя;  телефон – для юридического лица) ________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении разрешения на строительство 
Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) от «_______»  ________________             г. № ____________________________________________, 

срок действия которого установлен до «________» ______________________ 20____г.

наименование объекта______________________________________________________________
                                                                                            /указать наименование объекта ,                      

________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_____________________________________________________
                                                                                           /город, район, улица, номер участка/

площадью ______________________кв. м,   кадастровый № ______________________________

на срок до «____» ___________________________ 20____ г.
В связи с тем, что: ______________________________________________________________

/причины невыполнения условия об окончании срока строительства объекта капитального строительства/

Приложения: ____________________________________________________________________

/документы, подтверждающие необходимость продления срока действия разрешения на строительство/

Согласен(на) на обработку своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»  в случае необходимости получения персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций. 

Подпись заявителя:______________________     Дата:___________________

Приложение 4 

                                                                               к административному регламенту
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                                      кому: ______________________________________________________  

        от кого:______________________________________________________

                       (Ф.И.О.;адрес проживания; тел.; паспортные данные – для граждан) 

                 ________________________________________________________

                (полное наименование; ИНН; юридический и почтовый адреса; ________________________________________________________

ФИО руководителя;  телефон – для юридического лица) ________________________________________________________                            

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении изменений в разрешение на строительство 
Прошу внести изменения в разрешение на строительство 

от «____»  ________________ 20___  г. № ____________________________________________                                                                                                                   

наименование объекта_________________________________________________________________________
                                                                                                 /указать наименование объекта /                     

на земельном участке по адресу:__________________________________________________
                                      /город, район, улица, номер участка/

площадью ______________________кв. м,   кадастровый № ____________________________

В связи с тем, что ________________________________________________________________

/указать причину внесения изменений/

Реквизиты документов, подтверждающих необходимость внесения изменений:

1) Правоустанавливающие документы на земельные участки в случае, указанном в части 21.5 Градостроительного кодекса РФ____________________________________________.

2) Решение об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления___________________.

3) Градостроительный  план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ______________________________.

4) Решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ_______________________________________________.

Приложения: _________________________________________________________________

Согласен(на) на обработку своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»  в случае необходимости получения персональных данных из других государственных органов, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций. 

Подпись заявителя:______________________     Дата:__________________

Приложение 5 

                                                                               к административному регламенту
 «Выдача разрешения на строительство и
           реконструкцию объектов капитального 

                                             строительства»
ФОРМА
разрешения на строительство

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№ 

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства                                               (ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)


.

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 6 
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                                             строительства»
Форма заключения об отказе в выдаче разрешения  на строительство в целях строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Российская Федерация

Администрация  Ершовского муниципального района Саратовской области



адрес


«___» __________________20___г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на документацию, представленную

наименование застройщика (ФИО для граждан, полное наименование организации – для юридических лиц)

для выдачи разрешения на строительство

наименование объекта капитального строительства

по адресу:

полный адрес объекта капитального строительства

Основания для отказа в выдаче разрешения на  строительство :

1.

2.

Вывод: отказать в выдаче разрешения на строительство.

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации необоснованный отказ в выдаче разрешения на  строительство и другие неправомерные действия, нарушающие право застройщика на получение такого разрешения или создающие препятствия к осуществлению такого права, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством.

Глава администрации                                                                                      Ф.И.О.         
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги








Рассмотрение документов, принятие решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения





Выдача либо направление заявителю Разрешения либо письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения








